
คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานทีใ่ห้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

               

1. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
2. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
4. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู้ใดจะเคลื่อนย้ายอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณา 
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแต่วันที่
ได้รับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน
กำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

หมายเหตุ : 
ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือ จะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจาหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน ตามที่ระบุไวใน     

คูมือประชาชนเรียบร้อยแลว ทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ   
เป็นเหตุให้ไมสามารถพิจารณาได เจาหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้อง
ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าว 
มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว      
และจะมอบสำเนาบันทึกความพรองดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอ หรือผู้ไดรับมอบอำนาจไวเป็นหลักฐาน 

5. ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 76110 

โทร/โทรสาร : 032-405200 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 น. – 16:30 น. 
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6. ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคารพร้อมเอกสาร 
 

 
1 วัน 

กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

2) การพิจารณา 
เจ้ าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณ าเอกสารประกอบ         
การขออนุญาต 

 
2 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ ดิ นตามกฎหมายว่ าด้วยผั งเมืองและกฎหมาย อ่ืนๆ            
ที่เก่ียวข้อง  

 
7 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

4) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลน ตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้าง พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และมีหนังสือ
แจ้งผู้ยื่นทราบ (น.1) 

 
15 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 25 วัน 

7. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) บัตรประจำตัวประชาชน 
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีบุคคลธรรมดา 

กรมการปกครอง 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล       
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีนิติบุคคล 

- 

3) คำขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.2) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
4) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมให้

เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้รื้อถอน
อาคารในที่ดิน 
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 

- 

5) หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ  
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 

- 

6) หนังสือมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดิน) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 

- 

7) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มี
อำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณี
เจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 

- 

8) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็น  
ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่ เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 

- 

9) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็น     
ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)  
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนผู้ออกแบบ 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
10) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  

       ฉบับจริง      5       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนผู้ออกแบบ 

- 

11) รายการคำนวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วิศวกรผู้ออกแบบ 
      ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา        0       ฉบับ 

- 

12) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) (กรณีที่
เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
      ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา        0       ฉบับ 

- 

13) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) (กรณีที่
เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 

- 

8. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม  ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 

9. ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการบริการ 

1) สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
หมายเหตุ : หมู่ที่ 4 ตำบลบางแก้ว อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 76110 
โทรศัพท์/โทรสาร : 032-405200 
เว็บไซต์ : www.bangkaewphet.go.th 

2) ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดเพชรบุรี 
หมายเหตุ : ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดเพชรบุรี ศาลากลางจังหวัดเพชรบุรี(หลังเก่า) อ.เมือง จ.เพชรบุรี 76000 
โทรศัพท์ : 032-401163 e-mail : damrongtham.phet@gmail.com 

3) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 

 
 

http://www.1111.go.th/
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10. แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบ น.1 
2) แบบ อ.1 
3) แบบ ข.2 
4) แบบ น.4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

เลขที่        /      วันที่           เดือน                พ.ศ.   

เรื่อง แจ้งการออกใบอนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนย้ายอาคาร/ใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร 

เรียน        

อ้างถึง คำขออนุญาต     ตาม แบบ ข.     ลงวันที่     

 ตามคำขออนุญาต    ของท่านเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้พิจารณาตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 จึงให้ท่านไปรับใบอนุญาตตามแบบ อ.   ได้ที ่      
ก่อนรับใบอนุญาต ท่านต้องชำระค่าธรรมเนียม ดังต่อไปนี้ 

(1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต    อาคาร เป็นเงิน    บาท 
(2) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เป็นเงิน    บาท   สตางค ์

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  บาท  สตางค์ (                )  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และให้ท่านไปขอรับใบอนุญาตภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือนี้ มิฉะนั้ น 
จะถือว่าท่านไม่ประสงค์จะขอรับใบอนุญาตตามที่ได้ยื่นขออนุญาตไว้ หากประสงค์จะขอรับใบอนุญาตอีกจะต้องดำเนินการ
เช่นเดียวกับการยื่นขออนุญาตใหม่ 

 
         ขอแสดงความนับถือ 
   
 
         (        ) 

 ตำแหน่ง               
 
 
 
 ปิดคำสั่ง ณ อาคารหรือบริเวณท่ีตั้งอาคารที่ทำการ       อาคาร 
     เมื่อวันที่       เดือน   พ.ศ.    
     หมายเหตุ  ในการติดต่อขอรับใบอนุญาต เพ่ือความสะดวกโปรดนำหนังสือฉบับนี้ไปด้วย 
  

แบบ น.1 
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สำหรับเจ้าหน้าที่ผู้ส่งหนังสือ 
 

 ส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนเมื่อวันที่             เดือน          พ.ศ.     

     ตามใบรับเลขท่ี   วันที่             เดือน          พ.ศ.     

 ส่งให้ผู้รับคำสั่งโดยตรงเมื่อวันที่             เดือน          พ.ศ.     

 
         (ลายมือชื่อ) 

(        ) 
                                          เจ้าหน้าที่ผู้ส่งหนังสือ 
 

      (ลายมือชื่อ) 
(        ) 

                                            ผู้รับส่งหนังสือ 
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     (ลายมือชื่อ)  

             (      ) 
     ต าแหน่ง         

            เจา้พนกังานทอ้งถิ่น  

                      

 

  

 

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

เลขที่         /    

 อนุญาตให้                                        เจ้าของอาคาร 
อยู่บ้านเลขท่ี                      ตรอก/ซอย                         ถนน                     หมู่ที ่       
ตำบล/แขวง           อำเภอ/เขต           จังหวัด            
        ข้อ 1 ทำการ                                                                                                                                                                                                                                                                      
ที่บ้านเลขที่                    ตรอก/ซอย                        ถนน             หมู่ที ่                  
ตำบล/แขวง          อำเภอ/เขต            จังหวัด             
ในที่ดินโฉนดที่ดิน  เลขท่ี/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1 เลขท่ี            เป็นที่ดินของ          
 ข้อ 2 เป็นอาคาร                  
 (1)  ชนิด       จำนวน          เพ่ือใช้เป็น           
พ้ืนที่/ความยาว                               ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  
จำนวน                                     .       คัน     พื้นที ่                                                            ตารางเมตร 
  (2)  ชนิด                             จำนวน                            เพ่ือใช้เป็น                                                    
พ้ืนที่/ความยาว                               ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  
จำนวน                                             คัน     พื้นที่                                                         ตารางเมตร 
  (3)  ชนิด                             จำนวน                            เพ่ือใช้เป็น                                                    
พ้ืนที่/ความยาว                               ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  
จำนวน                                             คัน     พื้นที่                                                               ตารางเมตร 
 ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณเลขที่      
ที่แนบท้ายใบอนุญาตนี้ 
 ข้อ 3 โดยมี                             เป็นผู้ควบคุมงาน 
 ข้อ 4 ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
 (1)  ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขตามที่กำหนดในกฎกระทรวง และหรือ
ข้อบัญญัติท้องถิ่น  ซึ่งออกตามความในมาตรา 8 (11 ) มาตรา 9 หรือมาตรา 10  แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522   
 (2)                  

ใบอนุญาตฉบับนี้ให้ใช้ได้จนถึงวันที่            เดือน               พ.ศ.                                          
    ออกให้  ณ วันที่           เดอืน                พ.ศ.          

 
 
 
 

แบบ อ.1 
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การต่ออายุใบอนุญาต 
 

การต่ออายุใบอนุญาต 
ครั้งที.่............. 

ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง 
วันที่........... เดือน......................พ.ศ. ...... 
โดยมีเงื่อนไข…………………………...........…. 

 
(ลายมือชื่อ).............................................. 
ตำแหน่ง................................................... 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ผู้อนุญาต 

....................../......................./.................. 

การตอ่อายุใบอนุญาต 
ครั้งที.่............. 

ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง 
วันที่..........เดือน............. พ.ศ. ....... 
โดยมีเงื่อนไข…..…………........…………. 

 
(ลายมือชื่อ)..................................... 
ตำแหน่ง......................................... 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ผู้อนุญาต 

.................../...................../............ 

การต่ออายุใบอนุญาต 
ครั้งที.่............. 

ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง 
วันที่...........เดือน...................... พ.ศ. …... 
โดยมีเงื่อนไข…………………….........…………. 

 
(ลายมือชื่อ).............................................. 

ตำแหน่ง...................................................... 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ผู้อนุญาต 
..................../......................./..................... 

 
คำเตือน 

 
1. ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ได้ระบุชื่อไว้ในใบอนุญาต หรือผู้ควบคุมงานจะบอกเลิกการ

เป็นผู้ควบคุมงาน ให้มีหนังสือแจ้งให้พนักงานท้องถิ่นทราบ ทั้งนี้ไม่เป็นการกระทบถึงสิทธิและหน้าที่ทางแพ่งระหว่าง        
ผู้ได้รับใบอนุญาตกับผู้ควบคุมงานนั้น ในการบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานนี้ผู้ได้รับอนุญาตต้องระงับการดำเนินการตามที่ได้รับ
อนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะมีผู้ควบคุมงานคนใหม่ และมีหนังสือแจ้งพร้อมกับส่งมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน 
คนใหม่ให้แก่เจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว 
 2. ผู้ได้รับใบอนุญาตที่ต้องจัดให้มีพ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ
ตามที่กำหนดไว้ในใบอนุญาตฉบับนี้ ต้องแสดงที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถไว้ให้ปรากฏตามแผนผังบริเวณที่
รับใบอนุญาต การดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืนนั้นต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น 
 3. ผู้ได้รับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้ เมื่อได้ทำการตามที่ได้รับ
ใบอนุญาตเสร็จแล้ว ต้องได้รับใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 32 ก่อนจึงจะใช้อาคารนั้นได้ 
 4. ใบอนุญาตฉบับนี้ ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กำหนดในใบอนุญาต ถ้าประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำ
ขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
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คำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร 

 เขียนที่       
วันที่  เดือน   พ.ศ.   

 ข้าพเจ้า           เจ้าของอาคาร หรือ 
ตัวแทนเจ้าของอาคาร  ผู้ครอบครองอาคาร 
  เป็นบุคคลธรรมดา เลขประจำตัวประชาชน         
อยู่บ้านเลขท่ี   ตรอก/ซอย   ถนน   หมู่ที ่    
ตำบล/แขวง   อำเภอ/เขต   จังหวัด   รหัสไปรษณีย์   
โทรศัพท์   โทรสาร     
  เป็นนิติบุคคลประเภท      จดทะเบียนเมื่อ     
เลขที่ทะเบียน    มีสำนักงานตั้งอยู่เลขท่ี   ตรอก/ซอย    
ถนน   หมู่ที ่  ตำบล/แขวง    อำเภอ/เขต    
จังหวัด   รหัสไปรษณีย์   โทรศัพท์   โทรสาร    
โดยมี         ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต  
อยู่บ้านเลขท่ี   ตรอก/ซอย   ถนน   หมู่ที ่    
ตำบล/แขวง   อำเภอ/เขต   จังหวัด   รหัสไปรษณีย์   
โทรศัพท์   โทรสาร     
 ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารดังต่อไปนี้ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
  อาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้อาคารดังกล่าวเพ่ือกิจการประเภทควบคุมการใช้ 
  อาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะเปลี่ยนการใช้อาคารไปใช้เป็นอาคารสำหรับอีกกิจการหนึ่ง 
 ข้อ 1. อาคารที่ขออนุญาตได้รับใบอนุญาต  ก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  เคลื่อนย้ายอาคาร 
 เปลี่ยนการใช้อาคาร ตามใบอนุญาต/ใบรับรอง เลขที่      
ลงวันที่  เดือน   พ.ศ.        ที่เลขที ่  ตรอก/ซอย     
ถนน   หมู่ที ่       ตำบล/แขวง    อำเภอ/เขต     
จังหวัด    โดยมี                  เป็นเจ้าของอาคาร 
หรือ        เป็นผู้ครอบครองอาคาร 
ในที่ดิน  โฉนดที่ดิน  น.ส.3  น.ส.3 ก  ส.ค. 1  อ่ืนๆ    เลขที ่    
เป็นที่ดินของ              

แบบ ข.2 

สำหรับเจ้าหน้าที่ 
เลขที่รับ     
วันที่     
ลงชื่อ   ผู้รับคำขอ 
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 ข้อ 2. เป็นอาคาร 
(1) ชนิด   จำนวน   เพ่ือใช้เป็น     

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน   คัน 
(2) ชนิด   จำนวน   เพ่ือใช้เป็น     

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน   คัน 
(3) ชนิด   จำนวน   เพ่ือใช้เป็น     

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน   คัน 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
 ข้อ 3. ขอเปลี่ยนการใช้อาคารเพื่อใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ ตามรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 

(1) อาคารตามข้อ 2 (1) ขอเปลี่ยนการใช้เป็น        
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน   คัน 

(2) อาคารตามข้อ 2 (1) ขอเปลี่ยนการใช้เป็น        
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน   คัน 

(3) อาคารตามข้อ 2 (1) ขอเปลี่ยนการใช้เป็น        
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน   คัน 

(4) การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามคำขอนี้ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่ได้ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน 
หรือเคลื่อนย้ายอาคารให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาตไว้ ตามข้อ 1 

(5) ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาพร้อมกับคำขอนี้ด้วย ดังนี้ 
(1) สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร 
(2) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีท่ีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 

หรือหนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีที่ผู้ครอบครองอาคารที่มิใช่ผู้จัดการของนิติบุคคลอาคารชุดเป็นผู้
ขออนุญาต) 

(3) สำเนาเอกสารแสดงการเป็นผู้ครอบครองอาคาร จำนวน  ฉบับ 
(4) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็น

ผู้ขออนุญาต) 
(5) ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร จำนวน  ฉบับ 

(เฉพาะกรณีท่ีอาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว) 
(6) แผนผัง แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน จำนวน          ชุด ชุดละ          แผ่น 
(7) รายการคำนวณหนึ่งชุด จำนวน       แผ่น (เฉพาะกรณีที่การเปลี่ยนแปลงการใช้อาคารนี้ ทำให้มี

การเปลี่ยนน้ำหนักบรรทุกบนพื้นอาคารมากขึ้นกว่าที่ได้รับใบอนุญาตไว้เดิม) 
(8) หนังสือรับรองของผู้ออกแบบและคำนวณอาคาร และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคารมีลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น 
แล้วแต่กรณี และมีความประสงค์จะยื่นพร้อมคำขออนุญาตนี้) 
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(9) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ชื่อ       
และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคารมีลักษณะ
หรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี และมีความประสงค์จะยื่น
พร้อมคำขออนุญาตนี้) 

(10) หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณี จำนวน  แผ่น 

(11) เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) 
            
            
             
 

 
   
 
  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

(ลายมือชื่อ)      
    (              ) 
   ผู้ขออนุญาต 
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 เขียนที่      
       วันที่       เดือน   พ.ศ.    
  
 โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า      ซึ่งเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมงาน ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม/ให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม ตาม
กฎหมายว่าด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรมประเภท     สาขา     
แขนง    ตามใบอนุญาตทะเบียน         และขณะนี้ไม่ได้ถูกเพิกถอนใบอนุญาต 
ให้ประกอบวิชาชีพดังกล่าวอายุ    ปี สัญชาติ  อยู่บ้านเลขท่ี     ตรอก/ซอย     
ตำบล/แขวง        อำเภอ/เขต      จังหวัด     
ยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานตามคำขอรับใบอนุญาต ของ         
เพ่ือทำการ     ที่บ้านเลขที ่    ตรอก/ซอย      
จังหวัด     เป็นอาคาร 
 (1) ชนิด     จำนวน       เพ่ือใช้เป็น      
โดยมีพ้ืนที่/ความยาว   มีที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ จำนวน         คัน  
 (2) ชนิด     จำนวน       เพ่ือใช้เป็น      
โดยมีพ้ืนที่/ความยาว   มีที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ จำนวน         คัน  
 (3) ชนิด     จำนวน       เพ่ือใช้เป็น      
โดยมีพ้ืนที่/ความยาว   มีที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ จำนวน         คัน  
 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณที่ยื่นขอใบอนุญาตไว้ตามแบบ   
ข.1/ข.2 ลงวันที่  เดือน   พ.ศ.  จนกว่าการ                       แล้วเสร็จ  

 เพ่ือเป็นหลักฐาน ข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ 
    

(ลายมือชื่อ)     ผู้ควบคุมงาน 
    (              ) 
 

(ลายมือชื่อ)     ผู้ยื่นคำขออนุญาต 
    (              ) 
 

(ลายมือชื่อ)     พยาน 
    (              ) 
 

(ลายมือชื่อ)     พยาน 
    (              ) 
 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามมาตรา 29 
(แนบคำขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร) 

แบบ น.4 


