
                       คู่มือสำหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
                     หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 
               
1. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
2. หมวดหมู่ของงานบริการ : การอนุญาต/ออกใบอนุญาต 
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
2) ข้อบัญญัติองคก์ารบริหารส่วนตำบลบางแก้ว เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2551 

4. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
3.1 หลักเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อบัญญัติของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) จะต้องยื่นขอต่ออายุ
ใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ ( ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออก
ใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่ง
ไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว      
ต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

3.2 เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อบัญญัติของท้องถิ่น) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) แนบสำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 

  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
  (4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อบัญญัติของท้องถิ่น 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแลว้เสร็จ 

5. ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 76110 

โทร/โทรสาร : 032-405200 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 น. – 16:30 น. 
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6. ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทของกิจการ) พร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 

 
15 นาท ี

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
สำนักปลัด 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

2) การพิจารณา 
เ จ้ า ห น้ า ที่ ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม ถู ก ต้ อ ง ข อ ง ค ำ ข อ                 
แ ล ะ ค ว า ม ค ร บ ถ้ ว น ข อ ง เอ ก ส า ร ห ลั ก ฐ า น ทั น ที  
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ใน
ขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

 
1 ชั่วโมง 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
สำนักปลัด 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

3) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ  
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญ าต  กรณี ไม่ ถู กต้ อ งตามหลั ก เกณ ฑ์ ด้ าน
สุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

 
15 วัน 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
สำนักปลัด 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

4) การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต 
 มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด หากพ้นกำหนด 
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี เหตุหรือ       
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
 2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
 แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขอต่อ
อายุใบอนุญาตอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

 
1 - 5 วัน 

 
องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

5) การชำระค่าธรรมเนียม 
ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการที่ เป็น
อันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนดของท้องถิ่น) พร้อมรับ
ใบอนุญาต 

 
1 - 5 วัน 

งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 15 - 30  วัน 
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7. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 

       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน 
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล พร้อมสำเนา 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีเป็นนิติบุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

4) หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 

- 

5) หนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ       
ผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจแสดงบัตรประจำตัวประชาชน 
        ฉบับจริง      1       ฉบับ 
        สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน 

- 

6) สำเนาเอกสารสิทธิ์ หรือสัญญาเช่า หรือสิทธิอ่ืนใดตามกฎหมายใน
การใช้ประโยชน์สถานที่ที่ใช้ประกอบกิจการในแต่ละประเภท
กิจการ 
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 

- 

7) หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดง
ว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้        
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 

- 

8) สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องในแต่ละประเภท
กิจการ เช่ น  ใบอนุญ าตตาม พ .ร .บ .โรงงาน  พ .ศ . 2535       
พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 , พ.ร.บ.โรงแรม พ.ศ. 2547
เป็นต้น 
        ฉบับจริง      0       ฉบับ 
        สำเนา         1       ฉบับ 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
9) เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกำหนดให้มีการ

ประเมินผลกระทบ เช่น รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ (HIA)         
        ฉบับจริง      0       ฉบับ 
        สำเนา         1       ฉบับ 

- 

10) ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่อง สุขาภิบาล
อาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวข้องกับอาหาร)       
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 

- 

11) ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการที่
กำหนด)         
        ฉบับจริง      0      ฉบับ 
        สำเนา         1       ฉบับ 

- 

12) แบบสรุปผลการรับฟังความคิดเห็นของประชาชนที่ เกี่ยวข้อง    
ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ในการรับฟัง
ความคิดเห็นของประชาชนที่เกี่ยวข้อง พ.ศ.2561  
        ฉบับจริง      1       ฉบับ 
        สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีที่กิจการนั้นเป็นกิจการที่ผู้ขออนุญาตจะต้อง
ดำเนินการก่อนการพิจารณาออกใบอนุญาต ตามประกาศกระทรวง
สาธารณสุข เรื่อง กำหนดประเภทหรือขนาดของกิจการ และ
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ที่ผู้ขออนุญาตจะต้องดำเนินการ
ก่อนการพิจารณาออกใบอนุญาต พ.ศ.2561 

- 

 

8. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม  ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
(ตามประเภทและขนาดของกิจการซ่ึงระบุไว้ในข้อบัญญัติของท้องถิ่น) 

 

 

 

 

 

 

 



5 
 

9. ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการบริการ 

1) สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
หมายเหตุ : หมู่ที่ 4 ตำบลบางแก้ว อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 76110 
โทรศัพท์/โทรสาร : 032-405200 
เว็บไซต์ : www.bangkaewphet.go.th facebook : อบต.บางแก้ว จ.เพชรบุรี 

2) ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดเพชรบุรี 
หมายเหตุ : ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดเพชรบุรี ศาลากลางจังหวัดเพชรบุรี (หลังเก่า) อ.เมือง จ.เพชรบุรี 76000 
โทรศัพท์ : 032-401163 e-mail : damrongtham.phet@gmail.com 

3) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 

10. แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
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แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจการ         

     เขียนที่ องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
วันที่         เดือน         พ.ศ.        

1. ข้าพเจ้า             อายุ     ปี  สัญชาติ    
โดย          ผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ปรากฏตาม             
ที่อยู่เลขท่ี    หมู่ที ่      ตรอก/ซอย             ถนน       
แขวง/ตำบล    เขต/อำเภอ         จังหวัด       
หมายเลขโทรศัพท์    ผู้ขออนุญาต 

2. พร้อมคำขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้วดังนี้ 
 สำเนาบัตรประจำตัว (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ/อ่ืนๆ ระบุ          ) 
 สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร ,หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผลกระทบ

สิ่งแวดล้อม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีจำเป็น 
 ใบมอบอำนาจ (กรณีมีการมอบอำนาจ) 
 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
 หลักฐานการแสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่นกำหนด คือ 

1)          
2)          

ขอรับรองว่าข้อความในคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

(ลงชื่อ)      ผู้ขออนุญาต 

       (     ) 


