
                     คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
                     หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 
               

1. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนท้องถิ่น(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
2. หมวดหมู่ของงานบริการ : การอนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2) กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด 
3) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

4. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐที่ได้

จัดตั้งตลาดขึ้นตามอำนาจหน้าที่ แต่ต้องปฏิบัติตามข้อบัญญัติของท้องถิ่น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาต
ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น 

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อบัญญัติของท้องถิ่น) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) แนบสำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 

  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
  (4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อบัญญัติของท้องถิ่น 
5. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 76110 

โทร/โทรสาร : 032-405200 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 น. – 16:30 น. 
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6. ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตัดตั้งตลาด พร้อม
หลักฐานที่กำหนดในข้อบัญญัติของท้องถิ่น 

 
15 นาท ี

 
งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

สำนักปลัด 
องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

2) การพิจารณา 
เ จ้ า ห น้ า ที่ ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม ถู ก ต้ อ ง ข อ ง ค ำ ข อ                 
แ ล ะ ค ว า ม ค ร บ ถ้ ว น ข อ ง เอ ก ส า ร ห ลั ก ฐ า น ทั น ที  
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ใน
ขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

 
1 ชั่วโมง 

 
องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

3) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ  
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญ าต  กรณี ไม่ ถู กต้ อ งตามหลั ก เกณ ฑ์ ด้ าน
สุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

 
15 วัน 

 
องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

4) การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต 
 มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด หากพ้นกำหนด 
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี เหตุหรือ       
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
 2. กรณีไม่อนุญาต 
 แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบ 
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

 
1 - 5 วัน 

 
องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

5) การชำระค่าธรรมเนียม 
ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) ผู้ขออนุญาต      
มาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่ น
กำหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มี
ข้อกำหนดของท้องถิ่น) พร้อมรับใบอนุญาต 

 
1 - 5 วัน 

 
งานจัดเก็บรายได้ 

กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 15 - 30  วัน 
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7. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ
พร้อมสำเนา 
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2) ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีเป็นนิติบุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

4) หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 

- 

5) หนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ       
ผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจแสดงบัตรประจำตัวประชาชน 
        ฉบับจริง      1       ฉบับ 
        สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน 

- 

6) สำเนาเอกสารสิทธิ์ หรือสัญญาเช่า หรือสิทธิอ่ืนใดตามกฎหมายใน
การใช้ประโยชน์สถานที่ที่ใช้ประกอบกิจการในแต่ละประเภท
กิจการ 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 

- 

7) หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดง
ว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้        
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 

- 

8) แผนที่สถานทีจ่ัดตั้งตลาด โดยสังเขป 
        ฉบับจริง      1       ฉบับ 
        สำเนา         1       ฉบับ 

- 

9) ใบรับรองแพทย์ของผู้ขายของและผู้ช่วยขายของในตลาดหรือ
หลั กฐานที่ แสดงว่ าผ่ านการอบรม เรื่ อ งสุ ขาภิ บ าลอาหาร           
ตามหลักสูตรที่ท้องถิ่นกำหนด  
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 

- 
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8. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม  ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  
(ตามทีร่ะบุไว้ในข้อบัญญัติของท้องถิ่น) 

9. ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการบริการ 

1) สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
หมายเหตุ : หมู่ที่ 4 ตำบลบางแก้ว อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 76110 
โทรศัพท์/โทรสาร : 032-405200 
เว็บไซต์ : www.bangkaewphet.go.th facebook : อบต.บางแก้ว จ.เพชรบุรี 

2) ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดเพชรบุรี 
หมายเหตุ : ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดเพชรบุรี ศาลากลางจังหวัดเพชรบุรี (หลังเก่า) อ.เมือง จ.เพชรบุรี 76000 
โทรศัพท์ : 032-401163 e-mail : damrongtham.phet@gmail.com 

3) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 

10. แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบคำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bangkaewphet.go.th/
mailto:damrongtham.phet@gmail.com
http://www.1111.go.th/


5 
 

แบบคำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
 
  เขียนที ่       

        วันที่        เดือน   พ.ศ.   
 

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว      อายุ      ปี สัญชาติ   
อยู่บา้นเลขท่ี  หมู่ที ่  ตรอก/ซอย    ถนน     
ตำบล/แขวง    อำเภอ/เขต    จังหวัด     
หมายเลขโทรศัพท์    โทรสาร      

ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ 
( ) ตลาดประเภทที่ ๑ (ตลาดที่มีโครงสร้างอาคาร) โดยมีพ้ืนที่ประกอบการ   ตารางเมตร 
( ) ตลาดประเภทที่ ๒ (ตลาดที่ไมมีโครงสร้างอาคาร) โดยมีพ้ืนที่ประกอบการ   ตารางเมตร 

ตั้งอยู่ ณ เลขที ่  หมู่ที ่  ตรอก/ซอย    ถนน     
ตำบล    อำเภอ   จังหวัด   โทรศัพท ์    
โทรสา     พรอมคำขอนี้ ขา้พเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสารมาด้วยแล้ว ดังนี้ 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผู้ขอรับใบอนุญาต 
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ขอรับใบอนุญาต 
๓. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของอาคารตลาด 
๔. แผนผัง แบบก่อสร้าง และรายการปลูกสร้างของตลาด 
๕. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง คือ 

๕.๑          
๕.๒             

แผนผังแสดงที่ตั้งสถานประกอบกิจการโดยสังเขป 
 
 
 
 
 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ขอ้ความในแบบคำขอใบอนุญาตนี้ เป็นความจริงทุกประการ 
 

(ลงชื่อ)      ผู้ขอรับใบอนุญาต 
                                          (         ) 


